PREFEITURA DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SECRETARIA DE EDUCACAO E CIDADANIA

PORTARIA N° 36/SEC/17

Dispde sobre a cessdo e o uso de espagos fisicos de
equipamentos publicos da Secretaria de Educacdo e
Cidadania e da outras providéncias.

A Secretaria de Educacédo e Cidadania de Sdo José dos Campos, Estado de Sao Paulo, no
uso das suas atribui¢des legais e considerando a necessidade de formular procedimentos
relativos a cessdo de espagos publicos da Secretaria de Educagéo e Cidadania;

Resolve:

Art. 1° - Os espagos fisicos de equipamentos publicos da SEC, em especial, as salas de
aula, destinam-se prioritariamente ao desenvolvimento das atividades institucionais e,
havendo disponibilidade, ao atendimento das demandas da Comunidade com interesse
publico, obedecendo sua cessdo e uso ao disposto nesta Portaria.

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso, os eventos da agenda institucional e os previstos no
Calendario Escolar terdo preferéncia em relagdo a qualquer outro.

Art. 2° - O uso e a ocupagdo das instalagdes fisicas dos equipamentos publicos da SEC
ndo poderdo causar prejuizos a Administragdo Publica.

§ 1°. A solicitagdo e a autorizagdo para uso e ocupagdo de instalagdes e equipamentos da
SEC implicam na concordancia com as normas e orientagdes internas.

§ 2° O solicitante se responsabilizara pela limpeza e seguranga do local.

Art. 3° - A ndo observancia das orientagdes de uso e ocupagdo das instalagdes fisicas da
SEC acarretara a denegagdo de novas solicitagdes do usudrio, bem como a reparagdo de
danos eventualmente causados.

Art. 4° - O espago a ser utilizado devera ser entregue em perfeito estado de limpeza, sob
pena de ndo atendimento de futuras solicitagdes.

Paragrafo unico. Fica a cargo do solicitante providenciar os materiais de limpeza,
higiene e outros.

Art. 5° - Durante o uso do espago, fica expressamente proibida a cobranga de qualquer
tipo, mesmo que a titulo de inscrigdo, comércio de qualquer natureza e promogdo
pessoal.

Art. 6° - As solicitagdes de cessdo e uso das instalagdes fisicas das Unidades Escolares
da SEC deverdo ser feitas por escrito e encaminhadas a Diregdo das respectivas UEs,
com antecedéncia minima de 15 (quinze dias) do evento.

§ 1°. As solicitagdes deverdo ser feitas por escrito acompanhadas de:

I — justificativa, onde fique claro o interesse publico na cessdo;
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IT — documentos do solicitante (RG/CPF e comprovante de endereco); ;

III — se entidade ou empresa, deverd ser juntado ao pedido, o Estatuto Soaal ou
documento semelhante e comprovagdo de que o requerente representa a entidade (ata de
posse e documento de identificagdo);

IV — preenchimento e assinatura pelo responsavel requisitante no Termo de
Responsabilidade (Anexo I);

§ 2° As Unidades Escolares deverdo dar ciéncia das solicitagdes, com os respectivos
pareceres, & Divisdo de Ensino que estdo vinculadas.

§ 3°. As solicitagdes quanto ao uso das Bibliotecas municipais deverdo ser encaminhadas
diretamente ao setor responsavel na Biblioteca Municipal Cassiano Ricardo.

Art. 7° - A deliberagdo levara em considera¢o o interesse publico e o tipo de atividade a
ser desenvolvida pelo solicitante, a data e o periodo de ocupagdo das instalagdes, o
horario do evento e a quantidade de pessoas envolvidas.

Art. 8° - A autorizagdo de cessdo e uso das instalagdes fisicas podera ser suspensa e/ou
cancelada, a qualquer tempo, se o usuario ndo atender ao disposto na presente Portaria.

Art. 9° - O uso de espacos do Centro de Formagdo do Educador (CEFE) "Professora
Leny Bevilacqua", Centro de Educagdo Empreendedora (CEDEMP) e Secretaria de
Educagdo e Cidadania (SEC) tera regulamento préprio.

Art. 10 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se os

efeitos da Portaria n® 135/SME/16.

Sdo José dos Campos, 28 de margo de 2017.

Secpetaria de Educaci¢ e Cidadania
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(ANEXO I) - PORTARIA N° 36/SEC/17

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE CONCESSAO DE USO DE ESPACOS FiSICOS DE EQUIPAMENTO
PUBLICO

1) REQUISITANTE

Nome:

CPF:

Enderego:

Telefone (s):

Instituicdo que representa:

Titulo do Evento:

Havera participantes de fora do ambito da SEC/UE: ( )sim ( )nao

Se sim, especifique:

Numero de participantes:

2) ESPAGO (S) REQUISITADO (S) DA UNIDADE

Especificar o (s) espago (s):

Data (s) de utilizagao:

Horario (s):

Objetivo:
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3) CONDIGOES PARA A CESSAO E O USO

.- Os horarios de inicio e termino da reserva deveréo ser rigorosamente obedecidos e o espago deveréa ser
desocupado nas datas e horarios previamente solicitados neste documento;

II. O responsavel pelo evento sera responsabilizado por quaisquer danos materiais e fisicos consequentes do
uso inadequado, depredacéo ou negligéncia do espaco, mobiliario e equipamentos utilizados;

IIl. A utilizagdo do estacionamento interno das Unidades Escolares, tanto pelos responsaveis, como pelos
participantes do evento, podera ser autorizada de acordo com os critérios da Diregdo das respectivas UE's,

IV. O responsavel, ao final do evento, deveré retirar todo o material utilizado e remover o lixo que eventualmente
permanega nos locais utilizados;

V. N&o sera permitido fumar e consumir bebidas alcoolicas nas dependéncias das Unidades Escolares;

VI. Durante o uso do espago fica expressamente proibida a cobranga de qualquer tipo, mesmo que a titulo de
inscricao, comércio de qualquer natureza e promogao pessoal;

VII. N&o sera permitida, de acordo com o artigo 37, da lei 9504/97, a propaganda de qualquer natureza nas
dependéncias das Unidades Escolares;

VIIl. As Unidades Escolares e a SEC ndo se responsabilizardo pelos objetos que eventualmente sejam
esquecidos dentro de suas respectivas dependéncias;

IX. Sera permitida a utilizagao apenas dos espagos especificados neste termo;

X. Materiais de limpeza, higiene e outros, deverao ser providenciados pelo solicitante;

XI. E vedada utilizagdo de equipamentos eletronicos de uso pedagogico das UE's.

4) TERMO DE CONHECIMENTO
Declaro ter conhecimento das condicdes para a cesséo e o uso de espago de equipamento publico da

Secretaria de Educacao e Cidadania e comprometo-me a observar e atender aos itens acima citados.

Sao José dos Campos, de de

Assinatura do responsavel requisitante

5) DESPACHO DA EQUIPE GESTORA

() Deferido () Indeferido

() Deferido parcialmente/justificativa:

Assinatura do (a) Diretor (a) e carimbo:




