PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SECRETARIA DE URBANISMO E SUSTENTABILIDADE
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTOS E FISCALIZAGAO DE OBRAS

TUTORIAL PROJETOS DIGITAIS

Este tutorial ensina como gerar um arquivo PDF do projeto em
tamanho real, a partir do projeto elaborado em autocad utilizando a
impressora virtual CutePDFWriter

E ainda uma opcao de assinatura eletronica simples utilizando os
programas: Word e Adobe Acrobat Reader DC

O Acrobat Reader DC e a impressora virtual CutePDFWriter sao softwares gratuitos
disponiveis para download na internet
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EXEMPLO: projeto elaborado no autocad com folha A2 desenhada no “model”
Modelo de projeto disponivel no site da PMSIC:
http://www.sjc.sp.gov.br/servicos/urbanismo-e-sustentabilidade/obras-particulares/modelos-formularios-e-orientacoes/

PROJETO DE IMPLANTAGAQ



http://www.sjc.sp.gov.br/servicos/urbanismo-e-sustentabilidade/obras-particulares/modelos-formularios-e-orientacoes/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS

’. SECRETARIA DE URBANISMO E SUSTENTABILIDADE

7 SN DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTOS E FISCALIZACAO DE OBRAS
01- Selecionar a impressora
& Piot Modd > CutePDFWriter;
@ Learn about Plotting
Page setup Plot style table (pen assignments) 02- Selecionar o tamanho do pa pEI
Name: [ oes » . o 03 - = de acordo com o tamanho da folha
do projeto;
Printer /plottey Shaded viewport options
Mame: &) CutePDF Writer 01 w Properties... Shade plot As displayed v .
03- Configurar a espessura das
Plotter: CutePDF Writer v4.0 - Windows System Driver - by Aut... Quality MNormal “
penas,;
Where: CPW/4: 300
Description:
Plot options 04- Selecionar a janela de
[IPiot to file JFlotin backaround | m ressa o
= . Flot object lineweights p ’
Aper Sz 0 2 [ JFlot transparency
i - [ Plot with plot styles 05- Selecionar a orientacdo do
Plot area Plot scale 06 Plot paperspace last pape I,
What to plat: 04 [JFit to paper Hide paperspace objects
- - - [JFlot stamp on .
Window Window= Scale: | Custom v 06- Selecionar a escala;
[ ]save changes to layout
Plot offset (origin set to printable area) i | = Drawing orientation 05 . ' .
x | 317 [ Center the plot " it O)Portrait : 07- Concluir a impressao, gerando
= @ Landscape o arquivo PDF do projeto;
y: 31 Scale lineweights _ ’
[ ]Plot upside-down
Apply to Layout oK Cancel vp | (& 08- Selecionar o local em que o

07 arquivo sera salvo;

09- Nomear o arquivo e Salvar
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Como criar uma assinatura eletrénica simples:

Assinar em uma folha A4 em branco, scanear, salvar e abrir o arquivo PDF no Adobe Acrobat Reader DC
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Pesquisar ‘Adicionar texto'

8 Combine arquivos
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Converter e editar PDFs
om o Acrobat Pro DC
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Clicar em Editar e clicar em Tirar um instanténeo

Fulano de Tal.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Arquivo Visualizar Janela Ajuda

Inicio Desfazer Ctrl+Z no de Tal.pdf x

11 A MO @ wx- B T B 7 & %

2] colar Ctrl+V
Selecionar tudo Ctrl+A
Tirar a selegdo de tudo Shift+Ctrl+A
Copiar arq par det i
Editar texto e imag

Verifica afia 4
Q Localizar Ctrl+F
Pesquisa avangada Shift+Ctrl+F /
Protecdo L
»

Preferéncias... Ctrl+K
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No Word, criar uma pagina com o tamanho 8 cm x 2,8 cm

]

LUOGINTY  PAGINA INICIAL
O

Margens Orientagdo Tamanho Colunas

=]

o -

¢

INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA

|:| Carta
21,59 cm x 27,94 cm

]
[

0

ID % 'HQuehra;' Recuar

3= A Esquerda: |0 em

[ Numeros de Linha -
. bY Hifenizagio~ =% A Direita:

-

Oficio

21,59 cm % 35,36 cm

Executivo

18,41 cm x 26,67 cm

Extrato

1397 cmx 21,58 cm

Félio

21,59 em x 33,02 cm

Oficio (México) (216 x 340 mm)
21,59 cm x 34,04 cm

Tabléide
2794 cm x 43,18 cm

12 % 18 pol
3048 cm x 4572 cm

%
287 cmxdd cm

SRA3 (320 % 450 mm)

32emx45cm

A4

21 cmx 28,7 cm
B4 (JIS)

257 cmx 3641 cm
B5 (JI5)

18,2 cmx 25,7 cm

A5
148 cmx 21 cm -

Mais Tamanhos de Papel... I

REFERE

0em

Pard

Configurar pagina

Margens Papel Layout

Tamanho do papel:

Tamanho personalizado v

Largura: |8 cm

4k

Ak

Altura: 2.8 cm

Fonte de papel

Primeira pagina:
Selecionar automat.
Usar config. da impr.
Eandeja 1
Alimentador multi-uso
Papel manual
Envelope manual

Cutras paginas:

Selecionar automat.
Usar config. da impr.
Eandeja 1
Alimentador multi-uso
Papel manual
Envelope manual

Wisualizacdo

Aplicar a: | Mo documento inteiro |

Definir como Padrdo

Opcdes de impressao...

Cancelar




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SECRETARIA DE URBANISMO E SUSTENTABILIDADE
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTOS E FISCALIZAGAO DE OBRAS

Colar a assinatura eletronica

@ Base para Carimbo Pessoal - Ward
PUOIITON  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAQ EXIBICAO

@ D [E = Quebras ~ Recuar Espagamento [ |Z Alinhar~

D i[INGmeros deLinha- 3= A Esquerda: |0 cm - IE Antes: |0 pt - - U L\: Agrupar
Margens Orientagdo Tamanho Colunas . Tle= — | Posicdo Quebra de Texto Avancar Recuar Painel de
. Hifenizagao ~ =% A Direi Ocm = Depois: |8 . Autornética Selecio Girar
Configurar Pagina F] Paragrafo

H ©- =

Didans do Tl



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SECRETARIA DE URBANISMO E SUSTENTABILIDADE
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTOS E FISCALIZAGAO DE OBRAS

Clicar na assinatura, clicar em formatar, clicar em cor, e clicar em definir cor transparente, clicar com
o pincel no fundo branco da assinatura e salvar o arquivo como PDF em Salvar como.

E] Base para Carimbo Pessoal - Word FERRAMENTAS DE IMAGEM
PUBe]  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAO EXIBIGAD FORMATAR

Eﬂ Eg :EtCompactarlmagens - g y—— EBorda de Imagem ~

: 7 Alterar Imagem | |l | || il il el EI el | - | O} Efeitos de Imagem ~
Remaover Plano  Corregief  Cor Efeitos —
de Fundo - - rtisticos = &l Redefinir Imagem ~ - Layout de Imagem
Saturagao da Cor Estilos de Imagem ]

H -2 =

T B de anode o de anode ans de anede ans de

Tom de Cor

2 BN T oo e oo de |ama de. Saods) ERCE

Recolorir
) , | g !
ane de ane de ana de ase de ane de ane de
anede anede ane de ane de ane de ane de

w  Mais Variagdes 3

E{ Definir Cor Transparente I

%' OpgBes de Cor da Imagem... Definir Cor Transparente
Tornar transparente urma cor na
imagem atual.

Quando vocé clica em um pixel
no grafico atual, todos os pixels
dessa cor especifica se tornam
transparentes.

Guddans do Tl
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Como inserir assinatura eletronica simples no projeto:
Abrir o arquivo PDF no Adobe Acrobat Reader DC

Projeto Simplificado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - X

Arquive  Editar Visualizar Janela  Ajuda

Inicio Ferramentas Projeto Simplificado... X @ a Fazer logon
D% ®8EQ ©O 11 KNOO® wm- BT B2 & D

Pesquisar ‘Cabegalho’

E% Exportar PDF v
— E% Criar PDF v
Pars 3 cases Obito @4 resiednca
i e s
O — 52 Editar PDF
s,

Comentério

LEGENDA

ABRIGO DESMONTAVEL (R)
& CONSTRUR

- RESIDENCIA (R)
* CONSTRUR

Combine arquivos

R

PROJETO DE IMPLANTAGCAO FOLHA UNICA

PROJETO PARA CONSTRUGAD | AMPLIAGAO ! REGULARIZAGAD /
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Converter e editar PDFs
com o Acrobat Pro DC
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Clicar em Ferramentas:

I Projeto Simplificado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Arquive Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio Projeto Simplificado... X

w e B8 EQ

‘ Carimbo

a atendimento de suas leis, decretos, normas e instrugdes;
‘ificagdo de restrigdes ambientais no imdvel em questdo, o atendimento a legislacdo
s quando couber, e declaramos gue:

antacdo de terra superior a 100m?;
;do de terra superior a 100m?;
ea

no projeto, o imével em questdo:

ne autorizagdo/processo n° ;
tendimento a legislagdo vigente quanto as vagas de estacionamento, circulagdo de
5 ainda que defronte aos acessos projetados para entrada e saida de veiculos:
- suprimida conforme autorizagdo/processo n®
2 de dnibus a ser relocado, autorizagdo/processo n®
acdo a ser relocado, autorizagdo/processo n®
:re a ser relocado, autorizagdo/processo n°®
scado conforme autarizagdo n®.
ser relocada conforme autorizagio/processo n®
iblico a ser relocado, autorizagdo/processo n°
» 10 e 11 do Decreto estadual n? 12.342/78 serdo limpos semestralmente e a edificacdo

local (obrigatério para os locais providos de rede de abastecimento);

;

siondria local (obrigatdrio para os locais providos de rede de esgoto);

ridouro com a disposi¢do dos efluentes finais de acordo com as exigéncias e posturas
ue se aplicam (Colinas do Parahyba, Espelho d'agua, ou casos especificos);

Jviais decorrentes da execucao da obra, bem como apds sua conclusdo, sera de inteira

srificagdo e atendimento no empreendimento, quanto as normativas e restricdes dos
seguranca ou a regularidade das operagdes aéreas regulamentadas pelo drgdo de
istério da Defesa, e declaramos que:

xiva superior a 500,00 m?;

superior a 500,00 m?%;

' . 'o

lo) no terreno em relagdo ao nivel do mar :

» ponto mais alto da edificagdo em relagdo ao nivel do mar, incluidos telhados, caixa

erifica¢do e atendimento no empreendimento, quanto as normativas e restrigdes do

LY S .

LOTEAMENTO:
CIDADE: Sao José dos Campos - SP
PROPRIETARIO:

A MO @ - F T B2 &Y
& Carimbo ~ &Pa\eta de carimbos & Carimbos personalizados =

ZONEAMENTO:
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@

Fazer logon

4o Compartilhar

MACROZONEAMENTO:

PGT: (informar classificagdo)

INSCRICAO IMOBILIARIA: .

ESCALA: 1/100

Situagéo s/ Escala

Rua

QUADRO DE AREAS (m?)

TERRENO

PAV, TERREO

- Abrigo desm. (R)a CONSTRUR ——————

- Residéncia (R) a CONSTRUIR

PAV. SUPERIOR
- Residéncia (R) a CONSTRUIR
CA_____

T.O. (CONST.) T.0. (CONST, + A, D.)

Sob as penas da lel, somos responsavels pela veracidade e exatid3o das
infarmagBes prestadas nesta declarago e no projeto ora apresentada.
Por ser expressio da verdade firmamas a presente.

PROPRIETARIO
RG CPF/CNPJ,

RUA - 8,J, CAMFO3
CEP: TEL: CEL:

e-mall:

AUTOR DO PROJETO

ENG. | ARQ.:

CREA;

ART | RRT; INSCRICAC MUNICIPAL:
RUA - S.J. CAMPOS
CEP: TEL: CEL:
e-mall:

RESPONSAVEL P/ DIREGAO TECNICA/EXECUGAO
OU RESPONSAVEL PELA REGULARIZAGAQ
ENG. | ARQ.:

CREA: INSCRIGAC MUNICIPAL:
ART/RRT;

RUA - S..J. CAMPOS
CEP: TEL: CEL!

e-mail:

B O N

O

>3
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Clicar em Carimbo:
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Clicar em Carimbos personalizados, e apos clicar em Criar:

B0 m- BT 8D
& Carimbo = 35 Paleta de carimbos & Carimbos personalizados
NN IV TN Criar... (SR A7 VR o N VAV V) =
;erenciar... Ea
H — - -~ Sob as penas da lei, somos responsaveis pela veracidade e exatiddo das
S Itu aga 0 S/ Escal infﬂrmat?ﬁes prestadas nesta declirag:éu e ncF:projeto ora apresentado. Eg‘}
Por ser expressdo da verdade firmamos a presente.
ﬂs =
PROPRIETARIO k
_ RG CPF/CNPY 2, ]
7 RUA - §.J, CAMPOS
/ CEP: TEL: CEL:
/ ] e-mall:
i @ y
® Av.
& O
_— AUTOR DO PROJETO o
\ \ ENG, / ARQ.: -
CREA.: d
ART/ RRT! INSCRIGAO MUNICIPAL:
QUADRO DE AREAS (m?) - 5.0.cawPoS
CEP: TEL: CEL:
TERRENO xxx | email E
PAV, TERREO 7%
- Abrigo desm. (R) a CONSTRUIR ————x xx
o RESPONSAVEL P/ DIRECAO TECNICA/EXECUGAO
- Residéncia (R) a CONSTRUIR ——x,xx OU RESPONSAVEL PELA REGULARIZAGAO
PAV. SUPERIOR ENG. IARQ- -
- Residéncia (R) a CONSTRUIR CREA: INSCRIGCAQ MUNICIPAL:
— XXX ART / RRT;
CA* RUA - S.J. CAMPOS
T.0. (CONST.) T.O. (CONST. +A.D.) CEP’” TEL: CEL
e-mall:
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A

Clicar em Procurar, Selecionar a assinatura digitalizada, abrir e apds clicar em OK:

R MO E e B B2 gD ¢
& Carimbo -+ 85 Paleta de carimbos & Carimbos personalizados =
L R R N L L L = T T TR T e - - . (S Vi o T VA R ¥ V)
H =4 Sob da lei, avei I dad tiddo d
Situagao s/ Escala informacbes prestadas nesta deciaracso e o projeto ora spresentdo,
Por ser expressdo da verdade firmamos a presente.
Selecionar imagem do carimbo personalizado ¥
Arquive: |URADIGITAL!FUIEHO de Tal.pdf | Procurar... |
PROPRIETARIO
Amostra RG CPFICNPJ
RUA - 5. J, CAMPOS
CEP: TEL: CEL:
e-mall:
QM Cfe % AUTOR DO PROJETO
ENG. / ARQ.;
CREA:!
ART / RRT: INSCRIGAO MUNICIPAL:
QUJ RUA - S, J. CAMPOS
1 de 1imag CEFP: TEL: CEL:
TERRENO —xxx | emak
PAV_ TERRE oK Cancelar
- Abrigo desm. (R) a CONSTRUIR ——————x,xx
S RESPONSAVEL P/ DIREGAO TECNICA/EXECUGAO
- Residéncia (R) a CONSTRUIR ———————x,xx OU RESPONSAVEL PELA REGULARIZACAQ
PAV. SUPERIOR ENG. /ARQ.: -
- Residéncia (R) a CONSTRUIR CREA: INSCRIGAD MUNICIPAL:
X, XX ART { RRT;
CA— RUA - 5. J. CAMPOS
T.0. (CONST.) T.0. (CONST. +A.D.) CEP:” TEL: CEL
e-mall!
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Preencher a categoria e o nome do carimbo e clicar em OK:

,&. Carimbo = 35 Paleta de carimbos & Carimbos personalizados «

LA A AN A e L L L LY P

(SR L T . P T AV

Situagao s/ Escala
I\

,a L |

Sob as penas da lei, somos responsdveis pela veracidade e exatiddo das
informagées prestadas nesta declaracdo e no projeto ora apresentado.
Por ser express3o da verdade firmamaos a presente.

C imbo p lizad ¥
RIO
CPFICNPJ,
- 8.J. CAMPOS
TEL: CEL:
%ﬂ& 5 W Categoria: |Ass|natura eletrnica ~
Nome: ‘Fu\ano deTal
PROJETO
Selecionar imagem do carimbo personalizado...
INSCRIGAO MUNICIPAL:
- §.J. CAMPOS
Ajuda oK Cancelar TEL: CEL:
PAV. TERREO
- Abrigo desm. (R) a CONSTRUIR ————x,xx
) ] RESPONSAVEL P/ DIREGAO TECNICA/EXECUGAQ
- Residéncia (R) a CONSTRUIR ————————x,xx OU RESPONSAVEL PELA REGULARIZACAQ
PAV. SUPERIOR ENG. JARQ -
- Residéncia (R) a CONSTRUIR CREA: INSCRIGCAQ MUNICIPAL:
X, XX ART / RRT:
C'A'i RUA - §.J. CAMPOS
T.0. (CONST.) T.0. (CONST.+A.D.) CEF"” TEL: CEL:
e-mall:

Apos a criacao do carimbo, ele ficara salvo no Adobe Acrobat Reader DC
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Clicar em Carimbo, selecionar o carimbo da assinatura eletronica criado e inserir no projeto nos
campos de assinatura (para assinar pelo proprietario, o profissional devera apresentar a procuragao)
Apods, fechar a ferramenta Carimbo:

R O - BT B L&D
,;g—a Paleta de carimbos & Carimbos personalizados ~ | Fechar

*reteitura, sobre o direito de propriedade do imovel; A
mbeiros, 3 SABESP e ao INSS (Instituto Nacional de LOCALLRva QUADRA:  LOTE: " E\
*tos, normas e instruges; LOTEAMENTO: ZONEAMENTO: MACROZONEAMENTO; °
s no imdvel em questdo, o atendimento a legislagdo —_— R — E—
ue: CIDADE: Séo José dos Campos - SP PGT: (informar classificagéo) Q}
2 PROPRIETARIO: —

INSCRICAQ IMOBILIARIA: . . . ESCALA: 1/100 o=
i Situacéo s/ Escala Sn‘}?,,if;ﬁii;‘iilﬁ}‘?%:JEZ.Z?Z;?Zi"1;“‘2';_:féi‘!iiﬂlf;;?f‘i"

Por ser expressio da ver e firmamos a presente.

B |
s ¥
+ gquanto as vagas de estacionamento, circulacio de

projetados para entrada e saida de veiculos: PROPR\ETA
/processo n®
zacdofprocesso n®
{processo n”
‘ocesso n®

CPFICNPJ
RL.A - 8,J, CAMPOS
CEP; CEL:
e=mall:

/processo n®
2.342/78 serdo limpos semestralmente e a edificacio AUTOR DO RGOJETO
\ ENG.  ARQ.!

rovidos de rede de abastecimento); CREA:

Rua

iofprocesson”

Rua

B O N

7 ART/RRT: INSCRIGAD MUNICIPAL: &
QUADRO DE AREAS (m?) RUA P—
CEP: CEL:
s locais providos de rede de esgoto); TERRENO o iy

uentes finais de acordo com as exigéncias e posturas
ba, Espelho d'dgua, ou casos especificos); PAV, TERREO
a obra, bem como apds sua conclusdo, sera de inteira - Abrlgo desm, (R) 8 CONSTRUIR ————x,xx
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A Lei Federal 14.063 de 23 de Setembro de 2020 que dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interacdes com entes publicos
estabelece:

| - assinatura eletronica simples:
a) a que permite identificar o seu signatario;
b) a que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletronico do signatario;

Il - assinatura eletronica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovacao da autoria e da
integridade de documentos em forma eletrénica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o
documento, com as seguintes caracteristicas:

a) estd associada ao signatario de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criagdo de assinatura eletronica cujo signatario pode, com elevado nivel de confianga, operar sob o seu controle
exclusivo;

c) esta relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificacdo posterior é detectavel;

11l - assinatura eletronica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do § 12 do art. 10 da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24
de agosto de 2001.

Os 3 (trés) tipos de assinatura referidos nos incisos I, Il e lll caracterizam o nivel de confianca sobre a identidade e a manifestacdo de
vontade de seu titular, e a assinatura eletronica qualificada é a que possui nivel mais elevado de confiabilidade a partir de suas normas, de
seus padroes e de seus procedimentos especificos.

Os projetos digitalizados de atividade edilicia a serem licenciados pelo Departamento de Licenciamentos e Fiscalizacdo de Obras — SEURBS —
PMSJC poderdo ser assinados eletronicamente com a assinatura eletronica simples, sendo gque a sua aprovacdo ocorrerd com a assinatura
eletronica qualificada.
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