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ORIENTAGCAO N° 03/SSE/2022
De 31 de margo de 2022

Interessados: Diretores e mantenedores das escolas particulares jurisdicionadas a
Secretaria de Educacao e Cidadania
Assunto: Orientacées para elaboragdo do Projeto Educativo - Plano Escolar - Projeto

Politico Pedagdgico das Instituigdes de Educacao Infantil (Escolas Particulares) para 2022

Oficio: remeter ao Secretario de Educacdo e Cidadania, Sr. Jhonis Rodrigues
Almeida Santos, um oficio encaminhando o Projeto Educativo - Plano Escolar - Projeto
Politico Pedagdgico da Instituigdo (utilizar a nomenclatura conforme foi homologado em
seu Regimento), contendo carimbo e assinatura do (a) Diretor (a).

1. Identificagao da Escola:

Nome.

Endereco.

Telefone.

E-mail.

Nome do (a) Diretor (a).

Autorizacdo de Funcionamento (n° da Portaria e data, n° da publicagdo no Boletim do
Municipio com sua respectiva data e pagina).

2. Identificagdo da Entidade Mantenedora:

Nome.
CNPJ.
Inscricao Municipal.

3. Horario de Funcionamento:

a) Periodo e horario de funcionamento da Institui¢ao.
b) Periodo e horario de atendimento ao publico.
c) Periodo e horario das aulas (conforme Regimento homologado).

4. Avaliacao do Trabalho Realizado na Unidade Escolar em 2021:

e Atendimento Individualizado aos Professores e Educadores.
° Observagao da Sala de Aula.

o Registros da Pratica Pedagodgica (diarios, sequéncias, etc.).
o Analise das Producdes das Criangas.



2L g X
PP

% PREFEITURA

@Y, SAO JOSE DOS CAMPOS
Secretaria de Educacéo e Cidadania

Analise das Produgdes das Criangas.
Desenvolvimento de Projetos Especiais (se houver).
Formagao Continuada.

Organizagao dos Ambientes Escolares.

Reuniao de Pais.

5. Elaboracéo do Plano de Trabalho para 2022:

Planejamento Estratégico.
Metas Operacionais.

Metas Pedagogicas.

Projetos Especiais (se houver).

6. Calendario Escolar Homologado para o ano de 2022.

7. Croqui dos Espacos Fisicos.

8. Quadro de Agrupamento das Criangas - Anexo |.

9. Plano de Trabalho da Complementagao Educacional (periodo integral) - Anexo Il
10. Cronograma da Formagao Continuada - Anexo lIl.

11. Quadro Geral de Formacgao de Classes 2022 - Anexo V.

12. Quadro de Qualificagado e Horario de Trabalho dos Recursos Humanos - Anexo V.

Consideragdes Gerais:
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Encaminhar o Projeto Educativo - Plano Escolar - Projeto Politico Pedagogico em
papel tamanho A4, com letra (fonte) do Tipo New Roman ou Arial (tamanho 12),
espacgo 1,5 em todo o documento.

Todas as folhas deverdo ser numeradas, conter o carimbo e a assinatura do
pedagogo responsavel pela unidade escolar.

Revisar o documento antes de entrega-lo: digitagao, ortografia e formatagéo.
Utilizar glossario, quando necessario.

Nao encadernar o documento.

Utilizar corretamente as normas da Lingua Portuguesa.

Para a elaboragéo do documento, utilizar o “modelo” enviado em anexo.
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Protocolar uma via do Projeto Educativo - Plano Escolar - Projeto Politico
Pedagogico (original) no Setor de Vida Escolar da Secretaria de Educagéo e
Cidadania ate 03/05/2022.
Francyne Brasil da Silva
Supervisora de Ensino
TN &
Lidiane Carrilho Sanches de Araujo Sandra Mara Tavares Rodrigues
Supervisora de Ensino Supervisora de Ensino
De acordo:

CQLC'MLC_ \g@b\u MEA{}.__—‘
Claudia Faria Khouri Marcio Catalani

Departamento de Educagéo Basica Secretario Adjunto
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Anexo |

Quadro de Agrupamento das Criancas

T N°.de | Professores |
by Criangas Nome Horario
Anexo
Plano de Trabalho da Complementacédo Educacional
Rotina Diaria
Horario (22 a 62 feira) Ambiente
_____ Atividade desenvolvida

Responsaveis do periodo da manha: XXX e XXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX

"""" Plano de Trabalho da Complementacédo Educacional

Rotina Diaria
Horario (22 a 62 feira) Ambiente
Atividade desenvolvida

Responsaveis do periodo da tarde: XXXX e XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
XX h XXXX XXXX
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Anexo Il

Cronograma da Formacgao Continuada

" Tema Data Horario Local
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Anexo IV
Quadro Geral de Formagao de Classe - 2022

Orientacao:
Identificacdo da sala de aula por turmal/periodo: escrever a denominagéo do ambiente.
Ex.: Bergario | A.
Faixa etaria: citar a idade das criancas atendidas nesta turma. Ex.: 0 a 1 ano
Metragem da sala: citar o m? da sala. Ex.: 20,8 m*.
Capacidade de criangas na sala: citar a capacidade maxima de criangas que cada sala
de aula comporta (para criangas até 3 anos dividir a metragem da sala por 1,5 m? e para
maiores de 3 anos por 1,2 m?). Ex.: 13.
Numero de criangas matriculadas: citar o nimero de criangas matriculadas na presente
data. Ex.: 10.
Horario de aula: citar o nimero de criangas no horario que o professor ministra aula
nesta turma.
Numero de criangas por periodo na Complementacao Educacional:

e Manha: citar numero de criangas que frequentam apenas no periodo da manha.
Ex.: 03.

e Tarde: citar nimero de criangas que frequentam apenas no periodo da tarde. Ex.:

05.
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Anexo V

Quadro de Qualificagéo e Horario de Trabalho dos Recursos Humanos

Nome

Funcao

Habilitagao

Horario de entrada
Isaida

Horario de
Almocgo




