PREFEITURA
SAO JOSE DOS CAMPOS

Secretaria de Educagéo e Cidadania
Supervisdo de Ensino

ORIENTAGCAO N° 10/SSE/2023
07/11/2023

Interessados: Diretores das Escolas de Educag¢éo Infantil - Rede Direta e Parceira.

Assunto: Procedimentos da equipe gestora referentes aos documentos de encerramento final - 2023.

Considerando a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, o Regimento Comum das Escolas de
Educagéo Infantil da Rede de Ensino Municipal e a Orientagdo n° 03/SSE/23, de 31 de marco de

2023, relacionamos abaixo os procedimentos de responsabilidade do diretor de escola:

L. Do Didrio de Classe Digital

1. Conferir nos Sistemas SED/eSISTAE a conformidade das informagdes:

a. O registro do nome da crianga em consondncia com a Certiddo de Nascimento;

b. O nivel cadastrado da crianca conforme previsto na Portaria de matricula vigente:
¢. O status do cadastro da crianga.

2. Conferir minuciosamente as informacdes dos itens supracitados.

3. Realizar no ano vigente a impressdo do Diario de Classe Digital em folha frente ¢ verso de todas

as turmas.

4. Providenciar no Didrio de Classe as assinaturas do professor, do orientador de escola pedagogico

e diretor de escola.
5. Organizar o arquivo impresso para compor o compéndio do ano letivo.
I1. Atas de Resultados Finais
1. Assegurar o registro do nome da crian¢a em conformidade com a Certiddo de Nascimento.

2. Registrar o nivel da crianga em consondncia com a faixa etria, conforme consta no eSISTAE, na

SED e no Didrio de Classe Digital.

Est. Mun. Glaudiston Pereira de Oliveira, 811 - Res, Flamboyant — $do José dos Campos - SP
CEP 12.228-010 - Telefone: (12) 3901-2115



PREFEITURA
SAO JOSE DOS CAMPOS

Secretaria de Educagdo e Cidadania
Supervisdo de Ensino

3. Certificar a informag¢fio do resultado final da crianga, conforme legenda no verso da Ata de

Resultados Finais.
4. Conferir minuciosamente as informagdes dos itens supracitados.

5. Realizar a impressdo da Ata de Resultados Finais, do eSISTAE, apos a realiza¢do da avaliagio

final prevista no calendario escolar homologado.

6. Providenciar na Ata de Resultados Finais a assinatura do professor responsavel pela turma, bem

como, carimbo e assinatura do diretor de escola e do secretario.

7. Imprimir do eSISTAE o Resumo dos Resultados Finais, conferir, inserir carimbo e assinatura dos

membros da equipe gestora.
8. Entregar no Setor de Vida Escolar, no periodo de 18 a 20 de dezembro de 2023.

Ressaltamos a necessidade de garantir a fidedignidade, veracidade e qualidade das

informagdes nos documentos de 2023.

Atenciosamente,

Lt G

pervisora de Ensino Rafacla Cristina da S, Matos
SMﬂﬁt_nla: 526141/8 Rosemaura Ap? virginio Ribeiro
upervisora de Ensino Matricula: 391297/3
Supervisdo de Ensino supervisora de ENSiNO
De acordo:
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Departamento de Educagdo Basica Divisdo de Educagdo Infantil
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