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ASSUNTO - Preenchimento dos impressos referentes a Escrituracdo da Educacdo
de Jovens e Adultos ( EJA)

FICHA CADASTRAL

1.1 - No ato da matricula deveréo ser preenchidos os campos de n* 10 a 61, 0 campo
90 (observacOes complementares) e dar ciéncia ao candidato da observagéo registrada
no campo 91.

1.2 - Todo ato de matricula e rematricula deverd ter a assinatura do aluno ou
responsavel, a assinatura do secretdrio e o despacho (deferido ou indeferido) e
assinatura do diretor (campos 63, 64 e 65).

1.3 — Para os alunos que ndo comprovarem escolariza¢do anterior, apos a avaliacdo de
competéncia sera preenchida a 12 linha do campo 62, onde sera registrada a fase do
curso em que o aluno estara matriculado.

Ao iniciar cada fase, o aluno fara a rematricula, devendo ser preenchido o campo
62 com os dados atualizados.

1.4 - O campo 70 (classificacdo e reclassificacdo) devera ser preenchido da seguinte
forma:

e campo 71 - (Classificacdo) Preenchido por ocasido da matricula (apos
avaliacdo de competéncia para os alunos que ndo comprovaram escolarizacéo
anterior) devendo ser registrada a data da avaliacdo de competéncia e a fase em
que o aluno sera matriculado.

e campo 72 - ( Reclassificacdo) Preenchido quando for solicitada a
reclassificacdo do aluno mediante avaliagdo de competéncia e esta indicar a
possibilidade de matricula para uma determinado fase escolar mais adiantada.

Neste caso deve ser registrada a data da avaliacdo de competéncia e a fase em
que o aluno sera matriculado.

e campo 73 - No decorrer do curso, respeitado o prazo legal, caso o Conselho de
Fase decida pela reclassificacdo do aluno (matricula para fase mais adiantada),
deverd ser registrada a data da decisdo do Conselho e a fase de sua
reclassificagao .



1.5 — Em caso de solicitacdo de transferéncia (campo 80) para outro
estabelecimento de ensino, devera ser preenchida a data em que o aluno fez a
solicitacdo (campo 81) sendo por ele assinado o campo 82. O diretor fara o despacho
(deferido ou indeferido) e assinara no campo 83.

1.6 - O espaco destinado a Observac6es Gerais (campo 91) podera ser utilizado para
registro de outros dados referentes a vida escolar do aluno tais como: compensacdes de
auséncia, evasao, recuperacdo de final de ciclo, casos do Decreto 1044/69 (Estudos
Domiciliares), Lei Federal 6202/75 (aluna gestante), transferéncia do aluno durante o
curso, fazendo constar inclusive o periodo em que os fatos ocorreram.

HISTORICO ESCOLAR
Educacao de Jovens e Adultos - EJA

Ha trés tipos de impressos para os alunos da EJA:

a) Historico Escolar (EJA-H1) para os alunos que concluem o Ensino Fundamental.
Deve ser preenchido conforme instrucdes que seguem nesta orientagéo.

b) Historico Escolar (EJA-H2) para os alunos que concluem o Ensino Fundamental
com adaptacOes curriculares. Deve ser preenchido conforme instrucdes que
seguem nesta orientacao.

¢) Historico Escolar (EJA-H3) para os alunos que concluem o Ensino Fundamental
por Terminalidade Especifica. Deve ser preenchido conforme instrucfes dispostas
na Portaria 102/SME/04.

Instrucdes para preenchimento dos impressos EJA-H1 e EJA-H2:

1 — Cabecalho

Deverao ser registrados o0 nome completo da UE, endereco, ato legal de criacdo da
escola e a autorizacdo de funcionamento da Educacédo de Jovens e Adultos.

2 — Campo 10 - Dados de Identificacdo do aluno

Preencher os campos 11, 12 e 13 de acordo com os documentos pessoais do aluno.
OBS — Devera ser preenchido também o 6rgédo expedidor do RG do aluno.

3 — Campo 20 - Resultados dos Estudos Realizados no Ensino Fundamental

¢ Registrar no campo 22 o ano civil, a fase ou série correspondente e o resultado
do aproveitamento escolar do aluno (conceitos ou notas) de todos o0s
componentes curriculares.

¢ No caso de alunos atendidos com projeto de Adaptacdo Curricular, sem previsao
de notas, o campo 22 devera ser anulado com um trago, e registrar vide campo




52. Registrar no campo 52 a seguinte observacdo : “ Aluno atendido com
Projeto de Adaptacdo Curricular aprovadoem /[ .~

e No caso de alunos atendidos com projeto de Adaptacdo Curricular, com
previsao de notas, estas serdo registradas normalmente no campo 22. Registrar
no campo 52 a seguinte observacdo : “ Aluno atendido com Projeto de
Adaptacao Curricular aprovadoem /[ .7

e Acrescentar a0 campo 21, outros componentes curriculares que o aluno tenha
cursado no Ensino Fundamental e registrar o aproveitamento obtido no campo
22.

¢ No campo referente ao Ensino Religioso devera ser registrado F (frequentou) ou
NF (ndo frequentou).

e A carga horaria total de cada fase ou série cursada devera ser registrada no
campo 23, de acordo com o Quadro Curricular homologado do periodo letivo
cursado.

e No caso do aluno apresentar documento de escolarizagdo anterior referente ao
ensino fundamental, a escola devera fazer a transcricdo do Histérico Escolar da
escola de origem preenchendo os campos 21, 22 e 23 .

e A fase ndo cursada, em virtude de classificacdo ou reclassificacdo, devera ter o
campo anulado com traco e registrado “ Vide campo 52”.

e Os campos nédo preenchidos deverao ser anulados com traco.

4 — Campo 30 - Estudos Realizados no Ensino Fundamental

e Registrar os dados referentes ao ano, série ou fase, ano civil, escola, municipio
e estado correspondentes aos estudos realizados pelo aluno no Ensino
Fundamental (caso o aluno apresente documento de escolarizacdo anterior), e
na Educacdo de Jovens e Adultos (EJA).

e Nestes campos € importante registrar o0 nome completo da escola, sem
abreviaturas e 0 nome correto do municipio e a sigla do Estado.

5 - Campo 40 - Transferéncia durante o periodo letivo

e No campo 41 preencher os dados referentes ao ano letivo, ultimo dia de aula
frequentado pelo aluno, turno, fase, turma e n° de chamada.

e O campo 42 refere-se a transferéncia da EJA 11 e deve conter o registro do n° de
faltas e de aulas dadas em cada componente curricular.

e No caso de transferéncia de alunos atendidos com projeto de Adaptacdo
Curricular, o campo 43 devera ser anulado com um traco, quando o projeto nédo
tiver previsao de notas e registrar a seguinte observacdo no campo 52: “ Aluno
atendido com Projeto de Adaptacdo Curricular aprovadoem /|
Segue anexo o Relatorio da Aprendizagem do aluno.”

e No caso de transferéncia de alunos atendidos com projeto de Adaptacédo
Curricular com previsdo de notas, o campo 43 devera ser preenchido e e



registrar a seguinte observacdo no campo 52: “ Aluno atendido com Projeto de
Adaptacdo Curricular aprovadoem /[

6- Campo 50 - Observacgdes

Registrar no campo 52 as informacgdes abaixo quando ocorrer:

e Classificagcdo — “ O aluno foi classificado para a fase  conforme alinea ‘c’,
inciso I, artigo 24 da LDBEN 9394/96 e artigo _ do Regimento Escolar
publicado no DOE em (data)”

¢ Reclassificacdo — “ O aluno foi reclassificado para a fase = conforme
paragrafo 1°, artigo 23 da LDBEN 9394/96 e artigo _ do Regimento Escolar
publicado no DOE em (data)”

7 — Campo 60 - Certificado

Preencher somente por ocasido da conclusdo do curso. Em caso de transferéncia
antes da conclusao do curso, este campo devera ser anulado com traco.

8 — Campo 70

Datar, carimbar e assinar ( diretor e secretario da UE). Na auséncia secretario,
assinara o Assistente de Direcéo.

9 - Campo 80 - Referente ao Ensino Médio - este campo ndo deve ser preenchido
nem anulado.

Reqgras importantes no Preenchimento do Histérico Escolar

a) Quando o aluno transferido apresentar o Historico Escolar da UE de origem, a
escola devera observar detalhadamente os seguintes itens:

Se estdo devidamente assinados pelo diretor e secretario da escola e respectivos
carimbos;

N&o conter rasuras;

Constar a carga horéria de cada ano ou fase cursados a partir de 1989;

Campos devidamente preenchidos e o0s espacos em branco cancelados;

Observando alguma irregularidade, contatar a escola de origem, para as devidas
correcoes.

b) Nada deve ficar obscuro no Histérico Escolar a ser expedido. Toda sigla,
inclusive, deve ser explicitada;



b) Nunca preencher o Historico Escolar sem recorrer ao Quadro Curricular
homologado da escola, a Ficha Cadastral do aluno e as Atas de Resultados
Finais.

Observacdes referentes aos registros dos alunos em RECUPERACAO DE FINAL
DE EJA II.

a) No campo 22, registrar 42 fase e o0s conceitos referentes aos componentes
curriculares cursados na recuperacao de final de EJAII. Os conceitos referentes aos
demais componentes considerados satisfatorios na fase anterior, serdo transportados
para este campo, conforme a ata de resultados finais da fase anterior.

b) No campo 52, registrar: O aluno frequentou no periodo de .....a ...... uma fase de
recuperacao de final de EJAIL.

ATA DE RESULTADOS FINAIS

A Ata de Resultados Finais € um documento que retrata o resultado final da fase
cursada devendo ser preenchido ao final de cada fase da EJA | e Il. A via original deve
ser arquivada na escola, e em hipotese alguma eliminada.

e Escola: registrar o nome da escola.

e Professor: registrar o nome completo do (a) professor (a) regente da classe ou
orientador da classe.

e Ato de criacdo da Escola: registrar o ato legal que criou ou autorizou o
funcionamento da escola, e a data da publicacdo. Acrescentar a autorizacdo de
funcionamento da Educacéo de Jovens e Adultos.

e Periodo da Fase: registrar a data de inicio e de término da fase.

o EJA: preencher, EJA I ou Il, 0 turno, a fase (ou fases) e turma.

e Nome dos Alunos: registrar o nome completo de todos os alunos. N&o podera ser
abreviado.

e Fase: Indicar a fase cursada pelo aluno na frente de seu nome.

e Componente Curricular: Registrar as notas finais dos componentes curriculares.
¢ No Ensino Religioso registrar F (frequentou) ou NF (ndo frequentou).
e Para o aluno com projeto de Adaptagdo Curricular, em que prevé relatorio sem
nota, registrar AC.




e Para 0 aluno com projeto de Adaptacdo Curricular com previsdo de nota,
identificar seu nome e nUmero no campo das observacoes.

e Resultado Final: registrar as letras C, P, R, T, E, FA, CO ou RF que significam:

C - Classificado para a fase seguinte

P - Permanece classificado na mesma fase ( acima de 25 % de faltas ndo compensadas);
R- Recuperacao de final de EJA

T - Transferido

E - Evadido

FA - Falecido

CO- Aluno concluinte (42 fase da EJA 1)

RF- Aluno reclassificado de fase.

e Resumo: registrar a data do dia do Conselho de Classe Final, 0 nome completo da
UE e a fase da EJA.

¢ Resultado Final: registrar nas colunas, os dados solicitados no formulario.
No espaco destinado aos alunos matriculados devera ser registrado o nimero total de
alunos da fase, inclusive os Evadidos, Transferidos, Falecidos e Reclassificados.

e Carga horaria: registrar a carga horaria da fase de acordo com o Quadro Curricular
em vigor: EJA I- 300 horas;
EJA IlI- 400 horas.
e Assinaturas: Sdo imprescindiveis as assinaturas do Diretor (carimbo) e Secretério de
escola (carimbo) e do Professor. Na auséncia do Secretario assinard o Assistente de
Direcéo.

e QObservacoes Gerais:

¢ O documento ndo pode conter rasuras; ocorrendo, 0 mesmo devera ser refeito.
e Qualquer observacdo referente a Ata de Resultados Finais deverd ser feita no
verso, datando e assinando.

DECLARACOES

Para expedir declaracdes de escolaridade, transferéncia, frequéncia, vaga ou
conclusdo do curso, a unidade escolar devera utilizar o impresso préprio, observando o
que segue:

*  preencher os dados pessoais do aluno, com clareza, sem abreviaturas e sem
rasuras.
*  assinalar apenas um campo da ficha, para emitir a declaracdo solicitada.




* datar e fazer constar o carimbo e assinatura do diretor.
* arquivar uma via no prontuario do aluno.

OBSERVACOES :

1 - A escola terd o prazo de até trinta dias para expedir a documenta¢do do aluno:
Histdrico Escolar (se for aluno da EJA I1) e Ficha de Acompanhamento da
Aprendizagem e do Desenvolvimento Global do aluno.

2 - Ao expedir a declaracdo de transferéncia, o Histérico Escolar e a Ficha de

Acompanhamento, a escola devera arquivar uma via de cada um destes documentos no
prontuario do aluno.

Setor de Supervisdo de Ensino



