ANEXO II - ATRIBUICOES SUMARIAS

JORNADA
SEMANAL

ATRIBUICOES

AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Auxilia na execugcdo e na manutencdo preventiva, corretiva e de
conservacio de bens e servigos e também na elaboracdo e implantacdo
deles em atividades associadas aos processos que requerem
conhecimentos  bdsicos das tarefas operacionais sob sua
responsabilidade. Executa servicos de limpeza em geral, dos
equipamentos utilizados bem como dos instrumentos de uso comum.
Coleta e entrega de documentos, jardinagem, zeladoria e mantém o
espaco fisico de trabalho sempre organizado e higienizado.

40 Horas

AGENTE OPERACIONAL

Desenvolver atividades de manutencdo preventiva, corretiva, testes de
aceitacdo e modificacdo em edificacdes e espagos publicos, reparos e
manutencdo em geral, mdquinas, motores, mdveis, circuitos 40 Horas
hidraulicos e elétricos e veiculos, conforme procedimentos e normas
estabelecidos para sua drea de atuagdo e especialidade.

AGENTE EDUCADOR

Atuar como agente no desenvolvimento de acdes educativas e de
implementag@o de programas de promocgao social, cultural, educacional
e de lazer, visando a reabilitagdo psicossocial, a formacdo para
cidadania, de protecdo e de acolhimento. Nas unidades escolares,
participar do planejamento, execu¢do de procedimentos e vivéncias| 40 Horas
relacionados a etapa da educacdo bdsica correspondente aos grupos
etdrios da educacdo infantil (do bercario até o ingresso no ensino
fundamental). Executar atividades de suporte a promogao de eventos de

natureza cultural, social, educativas e de lazer na 4rea de atuacio.

ASSISTENTE EM GESTAO MUNICIPAL

N

Executar atividades de suporte ao desenvolvimento, a operagdo e
gestdo dos processos técnicos e administrativos em diferentes unidades
organizacionais da Prefeitura Municipal de Sdo José de Campos.
Desenvolver estudos, levantamentos e pesquisas que subsidiem anélises
de capacidades objeto de agdo para fins de diagnésticos, planejamento e
intervencdes no sistema de transito, transportes e outros setores da
Administracdo Municipal.

Na drea de transito e transportes, fiscalizar, orientar, organizar as
operagdes de transito e transportes, por delegacdo, utilizando
procedimentos facilitadores de melhoria do sistema .

40 Horas

ASSISTENTE TECNICO EM SAUDE

Planejar, executar acdes relacionadas a saide dos cidaddos, de
atendimento  especializado em  laboratdrios, em unidades
odontoldgicas, escolares, de pronto atendimento e outros, de acordo
com normas e padrdes estabelecidos para a area de atuagdo. Executar
servicos gerais e/ou especificos de enfermagem no que diz respeito ao
tratamento, a protecdo e a recuperacdo de pacientes, bem como zelar
pela observancia de procedimentos e pela boa e correta utilizacdo de
instrumentos e equipamentos.

40 Horas

TECNICO EM RADIOLOGIA

Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia. Operar
aparelhos de tomégrafos, sistema de hemodindmica, aparelhos de raio
X e outros, realizados de acordo com a prescricio médica,
posicionando adequadamente o paciente.

24 Horas

ASSISTENTE TECNICO MUNICIPAL

Executar fungdes de suporte ao planejamento, elaboracdo e
acompanhamento de projetos. Executar atividades de prevencdo e
controle de equipamentos de utilizacdo em servigo e/ ou, da instituicdo.| 40 Horas
Atender a demanda de acordo com as atividades de sua especialidade
nas areas de seguranca do trabalho, de agrimensura e de obras.
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JORNADA
SEMANAL

ATRIBUICOES

Executar atividades inerentes ao planejamento, execugdo e
monitoramento de processos, procedimentos e informagdes para
eficiéncia e efetividade da gestdo municipal em sua drea de atuacio.
Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo, armazenamento e
processamento técnico de informacdes. Promover a racionalizacio e
controle de desempenho e emitir relatérios para subsidiar e
implementar acdes de melhoria de gestdo.

Planejar, desenvolver, coordenar, promover, implementar e avaliar
programas politico-pedagdgicos nos equipamentos de esporte, lazer e
educacdo da instituicdo, envolvendo atividades fisicas, esportivas,
educativas e de lazer para a comunidade em geral. Promover
competi¢des, inclusive de esportes de rendimento e outras modalidades
representativas do Municipio. Realizar atividades técnicas de asisténcia
social a individuos, familia, grupos e comunidades, aplicando métodos
e processos orientados para o desenvolvimento de cidadania e de
inclusdo social.

ANALISTA EM GESTAO MUNICIPAL 40 Horas

Planejar, elaborar, analisar, coordenar executar e dirigir projetos de
engenharia e arquitetura orientados por normas e procedimentos de
planejamento e desenvolvimento ambiental, urbanistico e de melhoria
da qualidade de vida dos cidaddos do Municipio. Executar atividades
inerentes ao planejamento, execucdo e monitoramento de processos,
procedimentos e informagdes para eficiéncia e efetividade da gestdo
municipal em sua drea de atuacdo. Planejar, coordenar, orientar e atuar
na gestdo, armazenamento e processamento técnico de informagdes.

ANALISTA TECNICO 40 Horas

Planejar, coordenar, supervisionar, controlar, executar e avaliar as
atividades da Administragdo Tributdaria Municipal, em especial as de
cadastramento, constituicdo de crédito tributdrio e sua cobranca,
controle e arrecadacdo dos tributos municipais. Acompanhar, analisar,
controlar e conferir o repasse das transferéncias constitucionais do
ICMS, IPVA, ITR, IPI e FPM. Efetuar planejamento, participar e
supervisionar a implementacdo de sistemas da drea tributdria. Propor
novas tecnologias e procedimentos, especialmente voltados para a
tecnologia da informacdo para aprimoramento da arrecagdo tributdria.
Promover a educagdo fiscal e zelar pela eficiéncia do Fisco na
consecucdo das receitas tributdrias necessarias a sustentacao dos bens e
servicos oferecidos a Municipalidade.

AUDITOR TRIBUTARIO MUNICIPAL 40 Horas

Realizar diagnéstico, progndstico, prevengdo, tratamento e controle dos
problemas da sadde bucal. Coordenar e/ou executar atividades de
estudos, pesquisas e levantamentos de interesse da cavidade oral e seus
elementos que interferem na saide do cidadao, nas Unidades de Satde,
Odontolégicas e Escolas Municipais, em atendimento regular e de
emergéncia. Realizar acdes educativas integrando-se as politicas de
protecdo social. Executar atividades inerentes ao planejamento,
execucdo e monitoramento de processos, procedimentos e informacdes
para eficiéncia e efetividade da gestdo municipal em sua &drea de
atuacdo. Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo de equipes
multiprofissional, realizar levantamentos epidemioldgicos,
armazenamento e processamento técnico de informacdes.

DENTISTA 40 Horas
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JORNADA

ATRIBUICOES

FISCAL DE POSTURA E ESTETICA
URBANA

SEMANAL

Planejar, orientar e fiscalizar o cumprimento de leis, regulamentos e
normas que regem as posturas municipais adotando procedimentos de
controle, avaliacdo , educacdo e aperfeicoamento da sistemdtica de
fiscalizagdio do Municipio. Executar atividades inerentes ao
planejamento, execu¢do e monitoramento de processos, procedimentos
e informagdes para eficiéncia e efetividade da gestdo municipal em sua
drea de atuacdo. Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo,
armazenamento e processamento técnico de informacgdes.

40 Horas

GESTOR PUBLICO MUNICIPAL

Atuar em gestdo governamental, nos aspectos técnicos de formulagao,
proposi¢cdo implementagado e avaliacdo de politicas publicas, bem como
em direcdo e assessoramento, em secretarias da administragdo publica
municipal. Executar atividades inerentes ao planejamento, execugdo e
monitoramento de processos, procedimentos e informagdes para
eficiéncia e efetividade da gestdo municipal em sua area de atuacio.
Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo, armazenamento e
processamento técnico de informagdes.

40 Horas

MEDICO

Prestar assisténcia integral ao cidaddo efetuando exames médicos,
emitindo diagnésticos, prescrevendo medicamentos e realizando outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica para promover a satde e
bem-estar da populagdo. Prestar socorros de urgéncia e emergéncia.
Participar de atividades de ensino e pesquisa em sua area de atuag@o.
Participar de atividades de planejamento e organizacdo junto a sua
Unidade de atuagdo.

40 Horas

PROCURADOR

Prestar assisténcia Juridica a municipalidade, representar judicial e
extrajudicialmente o Municipio, atuando em todos os atos do processo.
Elaborar pareceres, minutas, projetos de lei, decretos e veto. Executar
atividades inerentes ao planejamento, execucdo e monitoramento de
processos, procedimentos e informagdes para eficiéncia e efetividade da
gestdo municipal em sua drea de atuagdo.

40 Horas

ANALISTA EM SAUDE

Realizar atividades de nivel superior que envolvam a prestacdo de
servicos de satide , na respectiva drea de formacdo e/ou especializacio,
aos municipes de Sao José dos Campos; emitir parecer técnico inerente
a sua 4drea de atuagcdo, sempre que requerido pela autoridade
competente; atuar na orientacdo e educagdo em satide, em seu nivel de
especializacdo, com vistas a prevengcdo primdria e secunddria de
doengas e, particularmente, a promoc¢do de saide e de qualidade de
vida, tanto individualmente como por meio de cursos, palestras, 40 Horas
campanhas e programas educativos; realizar trabalhos que exijam
conhecimentos bésicos e/ou especificos de informdtica; realizar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a
ser determinadas pela autoridade superior. Participar da elaboracdo de
protocolo de assisténcia e atuar em equipe multidisciplinar.
Desenvolver e implementar acdes de educacdo, prevencdo, promogao,
protecdo e reabilitacdo da sadde individual e coletiva.

ASSESSOR DE IMPRENSA

Executar atividades inerentes ao planejamento, execugdo e
monitoramento de processos, procedimentos e informagdes para
eficiéncia e efetividade da gestdo municipal em sua area de atuacdo.| 40 Horas
Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo, armazenamento e
processamento técnico de informagdes.
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